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Ano Lectivo 2016/17
Curso | Administracéo de Publicidade e Marketing
Unidade Curricular | |htormatica de Gestéo
Lingua de ensino Portugués
ECTS Total Horas de contacto semestral
T TP PL S TC (0] oT
ECTS/tempo de trabalho 5 130
(horas) 60 4

T - Tedricas; TP - Tedrico-préticas; PL - Pratica-laboratorial; S - Seminério; OT - Orientacéo tutorial; TC
- Trabalho de campo; E - Estagio; O* - Outras horas caraterizadas como Ensino Clinico ao abrigo da
Diretiva n® 77/453/CEE de 27 Junho adaptada pela Diretiva 2005/36/CE;

Docente Responsavel/Carga
letiva

[nome completo e e-mail]

Secundino Domingos Marques Lopes / secundino.lopes@estgp.pt

Outros Docentes e
respetivas cargas letivas

[nome completo e e-mail]

Mario Jodo Lage Correia / mariojlc@estgp.pt

Pré-requisitos

[competéncias a entrada; pré-requisitos;
precedéncias]

N&o tem

As tecnologias de informagéo surgem cada vez mais como ferramentas essenciais para o profissional
em Marketing, sendo o seu dominio cada vez mais analisado como fator de sucesso e muitas vezes
determinante no acesso ao mercado de trabalho. Numa altura em que vivemos hum mundo cada vez
mais digital, 0os conhecimentos tecnolégicos sdo sem davida determinantes. E vital conhecer e dominar
as funcionalidades destas ferramentas assim como integra-las em processos estruturados. A aquisi¢cao
de competéncias neste dominio ndo pode contudo limitar-se a duracéo da Unidade Curricular, devendo
a sua melhoria decorrer de uma forma continua através de outros processos de aprendizagem.

Conteudos Programaticos

[estrutura de contetidos a desenvolver para
o total de horas previsto]

12 Parte - Folha de Célculo — Microsoft Excel
Introdug&o ao conceito de folha de célculo
Conceitos de célula, endereco, linhas e colunas
Conceitos de folha

Personalizagdo da folha de calculo
Formatacé&o de células

Aplicacdo de formatos numéricos

Criacéo de cabecalhos e rodapés

Utilizagdo de blocos de células

Ordenar e agrupar informacao

Producéo de um grafico

Otimizagé&o de gréficos

Andlise eficiente de dados

Utilizagdo de funcdes de diferentes categorias
Localizar informagao

Filtrar informacé&o especifica

Validar conteudos de células

Criag&o de mapas de dados

Criagdo de tabelas dindmicas

Ferramentas para analise de dados
Personalizagdo avangada

Criagdo e aplicacé@o de formatag¢des condicionais
Aplicacado de formatagao numérica avancada
Importacdo e exportacdo de dados de e para outras aplicagdes
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22 Parte - Bases de Dados — Microsoft Access
a. Conceitos de Bases de dados (controlo centralizado, redundancia da informacéo, partilha de
informacéao, integridade da informagéo)
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Terminologia de bases de dados (campo, registo, indice, chave primaria, chave estrangeira)
Tipos de base de dados

Andlise e implementagédo de bases de dados relacionais

Bases de dados em Microsoft ACCESS:

Tabelas

Consultas

Formulérios

Relatérios

Macros.

DWW WD Q0T

Tendo como objetivo central a aquisigdo de conhecimentos de informatica basica, que permitam
compreender o funcionamento dos computadores e das redes de comunica¢do numa légica de
aplicacé@o e dominio das ferramentas essenciais para o profissional de marketing, afiguram como
pertinentes os contetidos que se relacionam com as nog¢des fundamentais de informatica e com a
capacidade de utilizacéo de software normalizados no dominio da gestao -nomeadamente as folhas de
célculo, bem como os meios de comunicacao on-line.

Metodologias de ensino
(avaliacao incluida)

[indicar os produtos, critérios e pesos de
avaliacdo] (max1000 carateres)

1 - Metodologias de ensino

As 30 horas tedricas assim como as 30 horas previstas de teorico-praticas serdo leccionadas num
dos laboratérios de informatica disponiveis. Cada aluno dispde de uma estagéo de trabalho para
acompanhamento e aplicagao pratica individual dos contelidos leccionados.
Os contetdos serdo apresentados aos alunos com recurso a apresentacdes dindmicas através da
aplicacdo informatica em estudo (msExcel, msAccess).
Para desenvolvimento dos contelidos leccionados serdo disponibilizados laboratérios/fichas praticas
para implementacgéo individual durante o periodo da aula. Todos os contelidos a leccionar estardao
disponiveis na Intranet da Escola.
Todos os momentos de avaliagdo serdo praticos e realizados com as estacdes de trabalho disponiveis.
N&o sera utilizado o suporte papel para qualqguer momento de avaliacéo.

2 - Avaliacao por frequéncia

1° Teste pratico (25%)
2° Teste pratico (25%)
3° Teste pratico (50%)

Todos os componentes de avaliagdo apresentados na tabela séo de realizacéo obrigatéria. O aluno
apenas dispensa a realizacdo da prova de exame final se a média das avalia¢fes realizadas em
avaliacé@o continua for igual ou superior a 10 valores e se nenhuma das avaliagdes obtidas for inferior a

7,5 valores.
Apenas pode ser transportada para a avaliagéo a realizar em exame final a avaliagdo de uma das duas

partes, desde que igual ou superior a 12 valores.

3 - Avaliacdo por Exame

Avaliagao por exame
Na avaliacdo por exame mantém-se as componentes da avaliacéo e os respectivos pesos

TTendo a UC uma componente de aprendizagem tipicamente ativa, terdo relevancia os métodos
descritos cujo processo que se inicia com uma contextualizagao tedrica que dara lugar a uma
aprendizagem baseada numa postura demonstrativa que permita a reproducéo e consequente
autonomizacao por parte do aluno.

Bibliografia Principal

a. Todos os contetdos leccionados encontram-se disponiveis no espago de apoio a Unidade
Curricular na Intranet da Escola.

Bibliografia Complementar

José Luis Pereira, “Tecnologias de Bases de Dados”, FCA — Editora de Informatica, 1997. 004 PRR
Ramakrishnan R., Gerhke J., “Database Managment Systems”, Second Edition McGraw-Hill, 2000.

Situacfes especiais

[estudantes com estatuto especial]

1 - Avaliacao por frequéncia

Tém obrigatoriamente de realizar a avaliagdo definida para avaliacéo continua.

2 - Avaliacdo por Exame

Tém obrigatoriamente de realizar a avaliag&o definida para exame final.
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